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Genéve, le 28 janvier 2026

Etudiant.e/Assistant.e en soutien d’'une étude d’avocates

Nous sommes une étude composée de deux avocates pratiquant principalement
dans les domaines du droit pénal, droit civil contractuel/commercial et des droits
humains. Les langues utilisées a I'étude sont le francais, I'allemand, I'anglais, I'es-
pagnol, le portugais, le russe et l'italien.

Nous cherchons un.e étudiant.e en Master en Droit ou un.e. assistant.e adminis-
tratif.ve pour des heures de soutien a I'étude (10-20 % a discuter).

Les taches envisagées sont :

- assistance administrative ;

- facturation ;

- classement et archivage de documents ;
- mise en page de documents ;

- travail sur dossier (recherches juridiques / factuelles) ;
- rédaction de courriers et courriels ;

- soutien avec des chargés de piéces ;

- traductions.

Idéalement vous étes / disposez de :

- bilingue francgais/allemand ;

- trés bonnes connaissances de I'espagnol ;

- au profit d’'une expérience préalable au sein d’'une Etude d’avocat.es ;
- efficace et orienté.e vers des solutions pratiques ;

- au profit d’un flair pour 'l T.

Entrée en fonction : de suite
Merci d’envoyer votre dossier par courriel a inffo@3mai.ch
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